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La interficie d’usuari

En aquesta seccid s’explica el funcionament general de I'aplicatiu.

La pantalla de treball esta dividida en 3 zones, tal com es pot veure a la figura [T}

1. el menu que ens dona accés als diferents apartats de I'aplicatiu

2. l'area de treball, el seu contingut varia en funcié d’alld que estiguem fent en cada moment,
mostrara formularis, llistats, instruccions etc.
3. una barra informativa que ens déna accés a una ajuda online, a un manual en format PDF
etc.
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Figura 1: parts de la finestra de treball
1.1 El menu

El menul ens dona accés als diferents apartats que conformen I'aplicatiu de la borsa de treball, a
mes d’informar-nos de en quin apartat ens trobem en cada moment ressaltant-lo en negreta. Si

un apartat esta desactivat [[no es

En la figura [2] podem veure que ens trobem en la secci6 idiomes, dins la secci6 perfil dins
I'apartat dades i que la seccio obertes, dins I'apartat consultar ofertes, apareix en cursiva al no

tindre cap oferta en aquest estat.

accessible]] apareix indicat en cursiva.

El menu esta dividit en tres seccions, tal com es veu a la figura[2}




e dades ens dona accés als formularis [[per especificar informacio rellevant]] per la inscripcid
ala borsa de treball. Per optar a les ofertes és obligatori emplenar aquestes dades. Lultima
opcié d’aquest grup mostra un resum de les dades que ens permet comprovar rapidament si
hi ha cap error.

e consultar ofertes permet consultar I'estat de les diferents ofertes de la borsa de treball per
les quals hem estat seleccionat com a candidat. Les ofertes es classifiquen en les tipologies
seglents:

— obertes son les ofertes a les quals podem optar i a les que encara no hem donat una
resposta.

— acceptades son les ofertes a les que hem donat una resposta afirmativa i estan en
procés de seleccio per part de I'empresa.

— rebutjades sén les ofertes a les que hem donat una resposta negativa. Es conserven
temporalment en aquest apartat per si ens ho repensem i volem sol-licitar-les, sempre
dins els terminis establerts.

e altres ens permet canviar la contrasenya i activar/desactivar la recepcié d’ofertes.

MENU

Dades
Dades personals
Pexfil
Araclemic
Idiomes
Laharal
Freferencies
Fotografia
Curriculur
Fiesurn dacies
Caonsultar ofertes
Tbertes (0)
Acceptades (1)
Febutjades {13
Altres
Canviar estat

Canviar contrasenya

Figura 2: detall del menu

1.2 Els formularis

Els formularis son el mecanisme mitjangant el qual podem interactuar amb I'aplicatiu. A la figura 3|
podem veure un exemple.



Els formularis inclouen camps de text on podem escriure informacid, desplegables per triar una
entre varies opcions, caselles etc. Al final dels formularis trobarem un o més botons que permeten
guardar els canvis, cancelar el que estiguem fent, tornar enrere etc.

Per navegar entre els camps del formulari, a més del ratoli, podem utilitzar la tecla TABULADOR
per passar al camp seglient, o la combinacié MAJUSCULES TABULADOR per passar al camp ante-
rior.

Si el navegador ho suporta el camp actiu es ressalta amb un color diferent, a la figura[3|podem
observar que el camp actiu és nom.
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Figura 3: formulari d’exemple

Un cop emplenat el formulari cal fer clic al botd per enviar/guardar les dades. Si es detecta
algun error les dades no es guarden i se’ns informa dels camps que cal modificar/corregir, tal com
es pot veure a la figura[[on el missatge canviara depenent de I'error]]. Si no es troba cap error vol
dir que les dades han estat guardades. En cas de dubte es recomana accedir a la seccid6 Resum
dades per consultar les dades que hem introduit [[de les que disposa I'aplicatiu]].

2 Laplicatiu

En aquesta seccio es descriuen amb més detall els apartats de I'aplicatiu de la borsa de treball.
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Figura 4: errors en les dades

2.1 Primer accés

El primer cop que accedim a I'aplicatiu de la borsa de treball s’ens demana que accepten les
condicions d'us tal com es mostra a la figura[5] Fins que no accepten les condicions no podrem
accedir a cap apartat.
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Figura 5: primer accés



2.2 Dades

Les diferents seccions d’aquest apartat ens permeten introduir les dades que I'aplicatiu de la borsa
de treball necessita pel seu funcionament.

Es obligatori emplenar tots els apartats, fins que aquest requisit no sigui satisfet no es podra
optar a ofertes de treball. Per comprovar aquest punt cal accedir a la seccié Resum dades (figura

)
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Figura 6: falten dades

2.2.1 Dades personals

Recull informacié de contacte del candidat (figura[7). Cal emplenar tots els camps.

2.2.2 Perfil académic, idiomes i laboral

En aquests apartats es recullen les dades que conformen el perfil del candidat.
Els tres apartats funcionen de la mateixa manera, utilitzarem com exemple I'apartat d'idiomes.
Tal com es pot veure a la figura[8|a I'area de treball tenim dos parts. A la part superior hi trobem

un formulari que ens permet afegir nous idiomes i a la part inferior apareix la llista dels idiomes que
hem afegit.

Per afegir un item cal emplenar el formulari de la figura|§|i prémer el boto .
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Figura 7: dades personals
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Aquest formulari us permet definir el vostre nivell de consixement d'idiomes. Podeu valorar cada

Dades personals nivell amb un numero entre 0 (gens) i 5 (moit be).
Perfil
Academnic
Idiomes Nivell pariat D
ek Hivell escrit[ |
Preferencies Hivell llegit D
Fotografia Hivell entés [ |
Curriculumn
FResum dades 'W‘

Giertes (0) Per esharrar un o mes elements de |a llista marca la corresponent casella de 'esquena i prem el
aceoptordes (1) oot eshorrar.
el 2 ) Per modificar un element de |a llista fes c/z4 a sobre del seu nom

[ | wioma |Mivell pariat | Nivell escrit | Hivell llegit [Nivell entés

[ Aleman 1 1 1 1

= eshorrar

Figura 8: perfil idiomes
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Figura 9: afegir un idioma

Per modificar un item cal fer clic a sobre del seu nom i tot seguit ens passara al formulari que

es mostra a

la figura[T0]
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Adquest formulari us permet definir el vostre nivel de coneixement diidiomes. Podeu valorar cada
nivell amb un nimero entre 0 (gens) i 5 (molt be)
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Nivell escrit [ |
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Figura 10: modificar perfil idiomes

Per esborrar un item de la llista cal marcar la casella corresponent de la columna de I'esquerra

i prémer el boté [esborrar |, tal com es mostra a la figura

2.2.3 Preferencies

Aquest apartat permet especificar el perfil de les ofertes en qué estem interessats. Sols rebrem
ofertes que corresponguin a algun dels perfils que haguem especificat. Si el perfil de les ofertes

ens es indiferent caldra seleccionar tots els perfils.
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Per eshorrar un o mes elements de la llista marca la comespanent casella de Fesquena i prem el
botd eshorrar.

Per modificar un element de |a llista fes cick a sobre del seu nom
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Figura 11: esborrar idioma
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Afegiu les arees en que esteu interessats al llistat de |2 dreta. Només rebreu ofertes de treball
Daskes personals vinculates a aquestes Arees
Perfil - - =
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does ’
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Figura 12: preferéncies



Per seleccionar un perfil cal marcar-lo a la llista de I'esquerra i prémer el boté |afegir > |per
afegir-lo a la llista de la dreta (figura[12). Per eliminar un perfil cal marcar-lo a la llista de la dreta i

prémer el bot6 [ < _esborrar |per tornar-lo ala llista de 'esquerra. Els botons|afegir tots >>]

i| << esborrar totsfaciliten, respectivament, seleccionar i esborrar tots els perfils.

2.2.4 Fotografia

Des d’aquest apartat (figura[T3) podem incorporar i actualitzar la fotografia. Cal que estigui en for-
mat JPG. Les dimensions no importen, I'aplicatiu ajustara la fotografia a un tamany estandarditzat.
Es recomana utilitzar una fotografia de bona qualitat.

Es possible que després d’actualitzar la fotografia la pagina encara mostri la vella. Si ocorre cal

prémer el botd per forcar que es recarregui la pagina actualitzada.
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Figura 13: fotografia

2.2.5 Curriculum

Des d’aquest apartat (figura[T4) es pot incorporar i actualitzar el curriculum vitae. Cal que estigui
en format PDF. Si no disposeu de cap aplicatiu per generar documents en format PDF podeu
consultar I'annex [A] (Com crear documents PDF) d’aquest manual.

Es recomanable descarregar el curriculum després d’actualitzar-lo per comprovar que les em-
preses tenen accés a la versié correcta.
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Canviar estat

Carwiar contrasenya
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Figura 14: curriculum
2.3 Consultar ofertes
2.3.1 Obertes

Aquest apartat recull les ofertes a les que, pel nostre perfil, hem estat seleccionats com a candidats.

Des del formulari de la figura[T5]podem comunicar a I'aplicatiu de la borsa de treball les ofertes
en les que estem interessats.

Si no hi donem cap resposta les ofertes romandran en aquest apartat fins que el termini es-
tablert per 'empresa per la recollida de candidatures s’hagi exhaurit.

2.3.2 Acceptades

Aquest apartat (figura [16) recull les ofertes a les que hem donat una resposta positiva. La seva
funcio és la de servir com a recordatori.

2.3.3 Rebutjades

Aquest apartat (figura [T7) recull les ofertes a les que hem donat una resposta negativa [[i ens
permet repensar-nos-ho]].

Les ofertes romandran en aquest apartat fins que el termini establert per 'empresa per la
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Dins d'aquest apartat robarew les oferles que s'adeqilen al vostre perfl i preferéncies, perd ales que
Daes personals encara ho heu donat cap resposta
Ferfil % estic i
= S esteu interessats en una oferta en particular premeu el corresponent hatd estic interessat. Si no,
Aeademic premed el bots NO estic interessat. 5i no doneu cap resposta dins del termini s'entendra que NO
Idiomes esteu interessats,
e 8 BT2006/0017 Nombre de places 1
Preferencies id
s e 340.0 € Jomada laboral 4 hores
Curieuiam 15/05/2008 Data final del contractefconveni 15/03/2008
FResum dades

Empresa Infasial .|
Estudiant dels uftins cursas de camera, Tasques a realitzar, gestia comptable

m Descripcio Horari de mati, 4 hores de dilluns a divendres Es recomana disposar de

vehicle propi, ja que estem situats en un lloc on o hi ha hona combinacio de

transpart pablic.

[+ estic interessat | [+ no estic interessat |
Ezrm—
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Figura 15: ofertes obertes
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Dins d'aquest apartat trobareu les ofertes per les que us heu mostrat interessats | que es troben en
Darles personals procés de seleccid per part de 'empresa.

Ferfi

Aquestes ofertes son aguelles en es que Us heu mostrat interessats | de les que hem Tet anibar el
voste cumiculum a lempresa. EI periode de seleccid per part de I'empresa estd obert Si estd
e interessata en el vostre perl es posara en contacte amb vosaltres a traves de I'e-mail o el telgfan que|
ens heu facilitat

Acadertic

Laboral
Preferencies B BT2005/0001 Nombre de places 2
Fotografia Remuneracic mensual bruta 100.0 € Jornada laboral 4 hores
Curricuum Data dinici del contracteiconveni  13/05/2005 Data final del contracte/conveni
D Empresa Infasial s.|
Consutarafenes || Descripcid deseripein detallada

Ohertes (1)
Acceptades (1)
Rebutiacies (1)
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Figura 16: ofertes acceptades



recollida de candidatures s’hagi exhaurit. Durant aquest termini encara tenim la possibilitat de
repensar-nos-ho. Finalitzat el termini les ofertes desapareixeran i ja no hi podrem optar.
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MENU OFERTES REBUTJADES
Darizs X
Dins d'aquest apartat trobareu les ofertes a les que heu contestat negativament pers que encara es|
Dacks persohials troben en pracés de seleccid per part de l'empresa. Abd, sou a temps de repensar-vas-ha i els farfem
Parfl arribar el vostre cumiculum
Aoadetiic Si heu canviat o'opini respecte alguna oferta premey 'enllag estic interessat.
Idfiames
Lbora Referéncia BT2005/0012 Nombre de places 2
et Remuneracic mensual bruta 100.0 € Jornada laboral 4 hores
Data dinici del i Data final del
FEED Empresa Infosial s.|
Gy Descrpcia desctipeio detallada
Resurn dacles
‘Conautar ofertes = estic interessat
Obertes (1) ‘
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Rebutjades (1)
Atres
Carwiar estat
Carwiat contrasenya
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Figura 17: ofertes rebutjades

2.4 Altres

Aquest apartat ens permet accedir a opcions d’us menys freqlient, com el canvi d’estat i el de
contrasenya.

2.4.1 Canviar estat

Inicialment, si complim els requisits, rebrem notificacié de les ofertes de treball que s’ajustin al

nostre perfil. Si en algun moment no volem rebre ofertes podem desactivar la nostra inscripcié a la
borsa de treball.

La desactivacio de la inscripcié es temporal i voluntaria, en qualsevol moment podem tornar a
activar-la i comengarem a rebre ofertes novament.

El canvi d’estat es fa des del formulari de la figura[18] Aquest formulari ens informa de I'estat
actual (actiu en 'exemple) i mostra un bot6é que ens permet canviar I'estat, si estem

actius i si estem inactius.



[T)Borsa de Treball de la FCEE - Netscape I

Borsa de Treball de la FCEE

Connectat com 12345678 Manual Ajuda Contactar Sortir
MENU CANVI D'ESTAT
Darkes . R
En aquest farmulari pots activar o desactivar el teu perfl a |a borsa de trehall, aixd et permetra rebre
Dacles personals les ofertes que s'adequin al matei, si el teu estat 6s actiu, i deixar de rebre’n temporalment si el
Perfl desactives
See Actualmente, el teu estat a la borsa de treball es:
Iciomes
T ACTIU i rebras ofertes
Prefnies
Fotagrafia
Curriculumn
FResum dades

Corsultar ofertes
Gbertes (0)
Acceptardes (1)
Febutiates (1)

Altres

Ganviar estat

Carwiar contrasenya

(£)2004,2005 Remon Burrut, Xavier Ponce, Susanina Sarcla, Alexis Roda (¢) 2006 Hexis Roda

Figura 18: canviar estat
2.4.2 Canviar contrasenya

Des del formulari de la figura [T9 podem canviar la contrasenya. La contrasenya no es visualitza
mentre s’escriu i per evitar problemes cal que la introduim dos vegades.

Cal tindre en compte que I'aplicatiu demana que la contrasenya tingui almenys 5 caracters.
Poden ser lletres, digits o caracters de puntuacio i es distingeixen les majuscules de les miniscules.

(S Borsa de Treball de la FCEE - Netscape e I

Borsa de Treball de la FCEE

Connectat com 12345678 Ianual Ajua Contactar Sortir
MENU CANVIAR CONTRASENYA
) Cal que 1a nova contrasenya tingui almenys 5 caricters
Dales persomals
Ferfl Novacontrasenya: | |
Acageric Confinmar contrasenya: [ |
Idiomes
Lahoral
Freferencies
Fotografia
Curriculum

Fesum dades
Consultar afertes
Obertes (0)

#eceptartes (1)
Febutjackes (1)
Altres
Canviar estat

Canviar contrasenya

(2)2004,2005 Ramon Burrut, avier Fonce, Susanna Sarcia, Alexis foda (¢) 2006 Aleris Roda

Figura 19: canviar estat



A Com crear documents PDF

A.1 PC amb windows

Si no disposes de cap eina informatica per generar arxius en format PDF pots utilitzar el CuteWriter,
un generador gratuit. Segueix els passos seglents:

1. descarrega els arxius converter i CuteWriter. Estan disponibles a la web de la borsa de
treball, dins I'apartat dades :: curriculum seguint I'enlla¢ aprendre a generar un arxiu
PDF.

Cuteiwiriter exe

Figura 20: icones dels conversors

2. fes doble clic a sobre del converter, quan aparegui la finestra de la figura [21] prem el botd
Setup per comencar la instal-lacio.

'WinZip Self-Extractor - converter.exe

This installs GNLI Ghostscipt 7.06.
GNU Ghestscript displays. prints and converts PostS cript
and PDF Files.

=l

i Selp

Cancel

About

Click Setup buton ta continue:

Figura 21: instal-lar converter

3. fes doble clic a sobre del CuteWriter i segueix les instruccions fins completar la instal-lacié.
El procés es redueix a fer clic a sobre dels botons Aceptar, Si, Yes i Aceptar respectivament

de les finestres que es mostren a les figures [22] [23] [24]i[25]

CutePDF Writer 2.3
CutePDF Wiiter supports M5 Windows 98/Me/2000/<P/2003.

IF pour QS is Windows 2000/<P/2003, please use an administrator account to install the application.

Prezz OK to begin installing CutePDF Writer.

Cancelar

Figura 22: instal-lar converter

Per convertir un document a format PDF sols cal obrir-lo i seleccionar I'opcié Imprimir del menu
Archivo. Al desplegable Nombre (figura [26) cal triar la impressora CutePDF Writer que s’haura



CutePDF Writer Setup

‘Welcome to the CutePDF “Wiiter Setup program. This program will install CutePDF ‘wiiter on pour
carmputer.

['o you wish to continue?

Ho

Figura 23: instal-lar converter

oftware License Agreement

% Please read the fallowing License Agreement. Press the PAGE DIOWHN key to see

the rest of the agieement.

[EutePDF iriter Coppright & 2004 by Acm Software. Inc. &ll ights reserved. -
This license applies to the CutePDF Witer ['The Saftware"]

By using. copying, transmitting, distributing or instaliing CutePDF Witer, you agree to all
of the terms of this agreement ['License"]

Please read the license terms below. IF you do not agres ta any of the terms of this
License, then do nat use, copy, transmi, distribute, or install The Software.

Scope of Licehse

This iz free software. Subject to the terms below, you are hereby licensed by Acro
Software Inc. ("A51") to use The Software, on computer or workstation, without
charge.

r'ou may, without making any payment to A5
a| give exact copies of The Software personally to anpone;
b distribute exact copies of The Saoftware, if done exclusively through electianic LI

Do pou accept all the terms of the preceding License Aareement? IF pou choose Mo, Setup
will close. Tainstall CutePDF “writer, you must accept this agreement.

Figura 24: instal-lar converter

CutePDF Writer Setup
Setup has finished instaling CutePDF YWriter on wour computer. Please restart your system
To create PDF document, just print to the CutePDF Witer printer from any “indowes application

Alsn, CutePDF whiter must be used with PS2PDF converter. Please follow the instructions
in Readme to download a free converter.

Figura 25: instal-lar converter



afegit al completar la instal-lacié descrita en els passos anteriors.

Imprimir. @

rImpresota
Nombre:; Propiedades
Estado: Inactivo
Tipo: CutePDF \Writer
Ubicacidn:  CPW2! ™ Imprimir en archivo
Camentaria:

Intervalo de paginas Copias
+ Todo Ndmera de copias: 1 2

~ Pagina actual -

" Paginas: ﬁ' ﬁ' IV Intercalar

Escriba nimeros de pagina e intervalos separados
por comas. Ejemplo: 1,3,5-12,14

s Zoom
Imprimir Documento - : -
Paginas por haja: 1 pagina -
Imptimir sélo: |El inkervalo - Escalar al tamario del papel: ]Sin escala Y
OpCiones. ., Cerrar

Figura 26: triar impressora PDF

Al prémer el boté Aceptar apareixera una finestra on se’ns demana on volem guardar el docu-
ment en format PDF i el nom que li volem donar.

A.2 Apple Macintosh amb OSX

Amb Mac OSX es poden generar documents PDF triant I'opcié Imprimir del men( Archivo. A la
finestra que apareix (figura[27) cal prémer el boté Save As PDF ...



Print

ar

ar
o R GRS

Printer:  DESKJET 1220C

Presets: | Standard

Copies & Pages e
Copies: a E Collated e
f——83—
@ All | Reverse Pages —=
_/ Current view
O
\_ Current page —
O From: 1 to: 17 .
Subset: | All Pages in Range ¥ :] H
Comments and Forms:| Document and Stamps | 5] 117 E
§
Page Scaling: Reduce to Printer Margins ¥ 3]
g Auto-Rotate and Center
ale

Units: Inches Zoom: 91%

(" Advanced... [ Printing Tips L] 1717 (1) 8—
@ (Preview) (Sa\re As PDF‘..) ( Fax... ) ( Cancel) (—Prmt—)

Figura 27: triar impressora PDF
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